Zalgcznik nr 3 do postanowienie KKN nr 245/81/2019
z dnia 22 maja 2019 r. w sprawie wykazu informacji

i dokumentow niezbednych do zaplanowania i
przeprowadzenia kontroli

Wykaz informacji/dokumentdw, ktore firma audytorska powinna przygotowac i udostepnic¢ na
moment wszczgcia kontroli:

1.

10.

11.

12.

kompletng dokumentacj¢ Systemu Wewngtrznej Kontroli Jakosci wraz z decyzjami
dotyczacymi jego wdrozenia, z uwzglednieniem ewentualnych zmian (dokumentacje
SWKI nalezy przekaza¢ kontrolerom do wiaczenia do akt kontroli — preferowana wersja
elektroniczna),

dokumentacje¢ polityk i procedur przeprowadzania badan (art. 64 ust. 1 pkt 2 ustawy),
dokumentacje¢ polityk i procedur tworzenia akt badan (art. 64 ust. 1 pkt 2, art. 67 ust. 4
ustawy), dokumentacje zasad i procedur dotyczacych wynagrodzenia za przeprowadzenie
badania (w art. 80 ustawy), o ile powyzsze dokumentacje nie sg elementem SWKJ,
wszystkie akta badania wraz ze sprawozdaniami finansowymi, zamknigte zgodnie z art.
67 ust. 5 ustawy, w okresie biezacego i poprzedniego roku kalendarzowego,

ewidencje przeprowadzonych w firmie audytorskiej szkolen jak réwniez potwierdzenie
odbytego szkolenia obligatoryjnego przez bieglych rewidentow zatrudnionych w firmie
audytorskiej w okresie ostatniego trzyletniego cyklu szkoleniowego 2015-2017 oraz
w okresie od poczatku 2018 r. do dnia otrzymania zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli,

oryginat aktualnej oraz za ostatnie 2 lata polisy ubezpieczeniowej firmy audytorskiej wraz
z informacja o sprawach aktualnie prowadzonych lub mogacych potencjalnie wystapic¢
przeciwko firmie audytorskiej lub kluczowych bieglych rewidentow w niej zatrudnionych,
wszelka korespondencja z Polska Izbg Bieglych Rewidentow w zwigzku z prowadzeniem
spraw dyscyplinarnych przeciwko bieglym rewidentom zatrudnionym w firmie
audytorskiej (w tym bedacych przedmiotem postepowan wyjasniajacych) w okresie
ostatnich 2 lat poprzedzajacych dzien otrzymania zawiadomienia o zamiarze wszczecia
kontroli,

wszelkg korespondencja z Polska Izbg Bieglych Rewidentéw w zwigzku z prowadzonymi
postepowaniami administracyjnymi w sprawie natozenia kary w okresie ostatnich 2 lat
poprzedzajacych dzien otrzymania zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli,

wszelka korespondencja z bytymi klientami firmy audytorskiej dotyczaca przyczyn
zaprzestania swiadczenia ustug badania w okresie ostatnich 2 lat poprzedzajacych dzien
otrzymania zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli,

umowy o badanie sprawozdania finansowego rozwigzane w ciggu ostatnich 2 lat
(poprzedzajacych dzien otrzymania zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli) wraz
z udokumentowaniem przekazania informacji o rozwigzaniu umoéw do wihasciwych
organow,

wszelkie umowy z klientami audytowymi na uslugi niezwigzane z badaniem
sprawozdania finansowego zawarte w ciagu 2 lat poprzedzajacych dzien otrzymania
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli,

szczegblowe zestawienie w formie elektronicznej (np. w Excelu) przychodow z tytutu
czynno$ci rewizji finansowej w jednostkach innych niz jednostki zainteresowania
publicznego za 2018 rok!, wraz z uzgodnieniem do ksiag (RZiS lub PKPiR).

dokumenty potwierdzajace wdrozZenie zalecen z poprzedniej kontroli,

! Ustawa z dnia 11 maja 2017 o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym, art. 56 (Dz. U.
72017 r. poz. 1089 z pdzn. zm.).



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

szczegOtowe zestawienie w formie elektronicznej (np. w Excelu) wykonanych ustug dla

jednostek innych niz jednostki zainteresowania publicznego za okres biezacego roku

kalendarzowego do dnia otrzymania zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli,

zawierajgce co najmniej:

a. nazwy oraz NIP jednostek, dla ktorych wykonano wustugi, siedzibg, forme

organizacyjno-prawna,

rodzaj ustugi (badanie ustawowe, badanie dobrowolne, inne ustugi),

przychéd z wykonania ushugi,

rodzaj i daty sporzadzonych sprawozdan i raportow,

opis wykonanej uslugi (np. badanie sprawozdania finansowego, badanie

skonsolidowanego sprawozdania finansowego),

f. imig, nazwisko 1 numer w rejestrze kluczowego bieglego rewidenta wykonujacego
ustuge,

g. budzet i wykonanie budzetu (wartosciowo oraz iloscig godzin) dla poszczegdlnych
zlecen badania,

h. w przypadku badan ustawowych sprawozdan finansowych - dodatkowo:

* informacji na temat podwykonawcy, formy organizacyjno-prawnej, siedziby,
numeru na liScie PIBR i wskazania zrealizowanych czynno$ci,

* nominalne i procentowe zaangazowanie kluczowych biegtych rewidentéw w czas
realizacji badania (mierzone liczbg godzin na badaniu spgdzonych przez
kluczowego bieglego rewidenta do tacznej liczby godzin spedzonych na badaniu),

» czy zlecenie bylo objete kontrolg zlecenia,

informacje na temat zakonczonych dochodzen/postgpowan dyscyplinarnych (w tym
sposob zakonczenia) wobec bieglych rewidentow, z ktorymi firma audytorska aktualnie
wspotpracuje,

informacje zbiorczg o wysokos$ci przychodow firmy audytorskiej, z wyszczegolnieniem
przychodéw z tytutu wykonywania czynnos$ci rewizji finansowej w jednostkach
zainteresowania publicznego 1 jednostkach innych niz jednostki zainteresowania
publicznego (w tym ze wskazaniem przychodow z badan sprawozdan finansowych,
przychodow z przegladow sprawozdan finansowych itp.), za biezacy rok do dnia
otrzymania zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli,

zestawienie naleznosci przeterminowanych od klientow audytowych na dzien otrzymania
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli (ich warto$¢ bezwzgledna, ich warto$¢
w relacji do catkowitych przychodow od klienta audytowego oraz do catosci przychodow
firmy audytorskiej),

potwierdzenie dokonania przydzielenia wyznaczonej osobie odpowiedzialno$ci
operacyjnej za system kontroli jakosci,

liste zlecen, dla ktorych wydane zostalo zmienione sprawozdania kluczowego bieglego
rewidenta oraz przyczyny tych sytuacji w ciagu 2 lat poprzedzajacych dzien otrzymania
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli,

ewidencje¢ skarg i zazalen w sprawach zwigzanych z ustuga zlecenia badania.
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Uwaga: Powyzszy wykaz nie wyczerpuje zakresu informacji, ktore moga okazaé si¢
niezbedne kontrolerom, w szczegélnosci w zakresie wybranych akt badania.



